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Verejna sprava a spisova sluzba (Bc )
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= Studium: bakalarské — jednooborové
* Forma studia: prezencni

= Predpokladany pocet prijatych: 30

= PocCty prihlasenych v minulych letech:

——

il i

2013: 76 2021: 21 i
2014: 57 2022: 29

2015: 36 2023: 17

2016: 30 2024: 13

2017: 24

2018: 23

2019: 17

2020: 13



Profil absolventa:

= Absolvent oboru bude pfipraven pro praci v organech statni
spravy, samospravy, Vv institucich verejné spravy, v nevladnich
organizacich i v hospodarske sfére.

= Bude specialistou zejmeéna pro praci ve spisoveé sluzbe.

= Studium zaroven vede absolventy k soustavnému sledovani
vyvoje oboru a k pfizpusobovani svych znalosti a dovednosti
vyvoji profesnich pozadavku.



Studium:

= Archivnictvi a spisova sluzba (ukoly, faze, elektronicke
dokumenty, vyvojove faze a soucasne trendy)

= \Verejna sprava (historie a soucasnost, pravni a ekonomicke
aspekty)

= Historie (moderni déjiny, moderni PVH)




Prijimaci zkouska:

= Jednokolova - ustni

= Pozadavky ke zkousce:
1) VsSeobecny kulturné spoleCensky prehled se zietelem k Ceskym déjinam (max. 40
bodu)

motivace a zajem o obor (zakladni orientace v spravnim uspofadani CR) (max. 30
bodu)

3) diskuse o prectené literature se vztahem k oboru (max. 30 bodu)
= Dalsi pozadavky ke zkousce:

= Seznam precCtené odborné literatury vztahujici se k oboru (historie, archivnictvi, déjiny
spravy, pomocné védy historicke).

= Zpusob doruceni dalSich podkladld ke zkouSce (nelze vkladat do pfihlasky): pfi
zkousce

2)



Doporucene zdroje:
(kpvhas.ff.cuni.cz — sekce Uchazec)

= Historie: literatura dle vlastniho odborného zajmu

= Archivnictvi:
Jifina Stouragova, Uvod do archivnictvi, Brno 1999
Ludmila Sulitkova, Archivni a spisova sluzba, Usti nad Labem (on-line)

= Statni sprava:
Zdenka Hledikova — Jan Janak — Jan Dobes, Déjiny spravy v Ceskych
zemich od pocatku statu po sou€asnost, Praha 2005

" PVH:

lvan Hlavacek — Jaroslav Kaspar — Rostislav Novy: Vademecum
pomocnych ved historickych, Praha, nekolik vydani



Verejna sprava a spisova sluzba (NI\/Igr)

= Studium: magisterské — jednooborove
* Forma studia: prezencni
= Predpokladany pocet prijatych: 15

= Pocty prihlasenych v minulych letech
2019: 9
2020: 17
2021: 17
2022: 8
2023: 6
2024: 7




Studium:

= Archivnictvi a spisova sluzba (evropsky kontext, digitalizace,
management)

= \Verejna sprava (historie a soucasnost, pravni a ekonomicke
aspekty)

= DalsSi dovednosti (demograficke a statistické metody, statoveda,
publikacni strategie a dovednosti, praxe)



Profil absolventa

= Absolvent studijniho programu Verejna sprava a spisova sluzba je
pripraven pro praci pracovniku (v€etné vedoucich) spisoven vSech typu a
urovni verejneé spravy, neziskovych organizaci a soukromopodnikatelskée
sféry, spravnich archivl, metodiku spisové sluzby. =

= Je vybaven znalostmi spravni organizace v CR v historickych
souvislostech, historického vyvoje hospodarstvi Ceskych zemi a statu EU a
ekonomického smérovani do budoucna, pravnich predpisu upravujicich
fungovani statni spravy, samospravy a neziskovych instituci, archivnictvi a
spisove sluzby vCetné odborneé spravy analogovych a elektronickych
dokumentu, disponuje znalostmi z oblasti projektového managementu a
verejnych zakazek.



Prijimaci zkouska

= Jednokolova — ustni

= Pozadavky ke zkousce:
1) Rozprava k tématu bakalarské prace (max. 50 bodu)
2) VSeobecny kulturni a historicky pfehled (max. 25 bodu)
3) Odborné znalosti a pfehled o odborné literatufe (max. 25 bodu)

Dalsi pozadavky ke zkousce: UchazecC predlozi bakalarskou praci (je-li
jiz obhajena). Uchazec predlozi seznam prectené odborné literatury
vztahujici se k oboru (historie, archivnictvi, dejiny spravy, pomocné
vedy historicke).

Zpusob doruceni dalSich podkladu ke zkouSce (nelze vkladat do
prinlasky): pfi zkousce
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